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重复创建计划、单元和创意时，
十分繁琐产生大量人力成本

问题一：操作繁琐

大量又耗时的手工操作，生
怕错过账户调整的最佳时期

问题三：效率低

更改多个计划、单元和创意时担心
填错信息

问题二：担心填错信息

在账户管理过程中，您是否遇到过这样的烦恼？



使用批量操作功能，提升账户管理效率

便捷

高效安心

通过批量操作功能可以同时更
改大量计划、单元或创意的投
放状态，减少手工操作步骤

快速高效的批量操作功能帮助
广告主提升账户管理效率，有
效释放人力成本

支持多种批量操作，无须重复
填写推广投放信息，为广告主
提供安心的投放环境



计划：批量修改计设备出价系数

适用范围：
搜索推广：推广管理中的计划

功能描述：
可以批量修改计划的设备出价系数（仅支持同种设备出价系数）

1

2
3

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改设备出价系数的计划

2 勾选完成后点击左上角的[批量编辑]

3 点击[修改设备出价系数]

4 填写设备出价系数

4



计划：批量修改预算

适用范围：
搜索推广：推广管理中的计划

功能描述：
可以批量修改计划的预算，可选择统一修改预算或分别修改预算

1
2

1

使用说明：

在推广管理的列表中右侧勾选需要修改预算的计划

2

3

勾选后点击[批量编辑]，选择[修改预算]

4

选择[统一修改]，填写预算后完成批量修改；

选择[分别修改]，进入第4步；

分别填写所选计划的预算后完成批量修改
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计划：批量修改推广时段

适用范围：
搜索推广：推广管理中的计划

功能描述：
可以批量修改计划的推广时段

1

2

3

1

使用说明：

在推广管理的列表中右侧勾选需要修改预算的计划

2 勾选完成后点击左上角的[批量编辑]

3 点击[修改时段]

4 选择修改方式

5 若选择自定义计划时段，则拖选时段并填写投放策略，

点击[确认]完成修改

4
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计划：批量修改推广地域

适用范围：
搜索推广：推广管理中的计划

功能描述：
可以批量修改计划的推广地域

1

2

3

1

使用说明：

在推广管理的列表中右侧勾选需要修改推广地域的计划

2 勾选完成后点击左上角的[批量编辑]

3 点击[修改推广地域]

4 选择账户地域或自定义计划地域

4



计划：批量修改推广业务

适用范围：
搜索推广：推广管理中的计划

功能描述：
可以批量修改计划的推广业务

1

2

3

1

使用说明：

在推广管理的列表中右侧勾选需要修改推广业务的计划

2 勾选完成后点击左上角的[批量编辑]

3 点击[修改推广业务]

4 选择推广具体某个产品/服务或只推广品牌类关键词

4



计划、单元：批量修改否定关键词

适用范围：
搜索推广：推广管理中的计划和单元

功能描述：
可以批量修改计划/单元的否定关键词 1

2

3

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改否定关键词的计划/单元

2 点击左上角的[批量编辑]

3 点击[修改否定关键词]

4

4

根据计划/单元推广需求选择添加否定关键词、替换

否定关键词或删除否定关键词



单元：批量修改出价

适用范围：
搜索推广：推广管理中的单元

功能描述：
可以批量修改单元出价 1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改出价的单元

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[单元出价]后可选择

统一修改出价或分别修改出价

3 点击[统一修改]后填写单元出价，完成批量统

一修改出价

4 点击[分别修改]后分别填写单元出价，完成批量分别

修改出价

3 4



单元：批量修改出价系数

适用范围：
搜索推广：推广管理中的单元

功能描述：
可以批量修改单元移动出价系数或计算机出价系数

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改出价系数价的单元

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[移动出价系数]或

[计算机出价系数]

3 点击[移动出价系数]后选择[使用单元移动出价

系数]或[使用计划移动出价系数]

4 点击[计算机出价系数]后选择[使用单元计算机

出价系数]或[使用计划计算机出价系数]

点击[确定]，完成修改

3 4



单元：批量修改分匹配出价

适用范围：
搜索推广：推广管理中的单元

功能描述：
可以批量修改单元的分匹配出价

1

21

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改分匹配出价的单元

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[分匹配出价]

3 点击[分匹配出价系数]后勾选[开启分匹配出价]；

分别填写[精确出价系数]、[短语出价系数]和[智能出价系数]；

点击确定完成批量修改分匹配出价

3

4
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关键词：批量设置关键词标签

适用范围：
搜索推广：推广管理中的关键词

功能描述：
可以批量设置关键词标签

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要设置标签的关键词

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[设置标签]

3 勾选需要为所选关键词添加的标签

点击[新建标签]可创建新的关键词标签4

3

4点击[确定]完成设置



关键词：批量设置访问网址

适用范围：
搜索推广：推广管理中的关键词

功能描述：
可以批量设置关键词计算机访问网址、移动访问网址和小

程序访问网址

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要设置访问地址的关键词

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[计算机网址]或

[移动网址]

3 点击[计算机网址]填写计算机访问网址；

点击[移动网址]后填写移动访问网址；

点击[小程序网址]选择已有小程序或者填

写小程序地址；

4

3

5

4

5
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关键词：批量修改出价

适用范围：
搜索推广：推广管理中的关键词

功能描述：
可以批量修改关键词出价

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改出价的关键词

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[出价]

3

点击确定完成批量修改4

3

出价方式 需填写信息
统一出价 出价价格

使用单元出价
统一提高价格 价格增幅幅度和价格限制
统一提高价格 价格增幅幅度和价格限制

根据上表填写出价信息



关键词：批量修改匹配模式

适用范围：
搜索推广：推广管理中的关键词

功能描述：
可以批量修改关键词匹配模式

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改匹配模式的关键词

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[匹配模式]

3 可选择以下匹配模式：

精确匹配；

短语匹配；

智能匹配；

点击确定完成批量修改4

3



关键词：批量修改出价策略

适用范围：
搜索推广：推广管理中的关键词

功能描述：
可以批量修改关键词出价策略

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改出价策略的关键词

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[出价策略]

3 可选择以下出价策略：

排名倾向；

排名胜出；

点击最大化；

点击确定完成批量修改4

3



关键词：批量进行关键词复制

适用范围：
搜索推广：推广管理中的关键词

功能描述：
可以批量进行关键词复制

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要复制的关键词

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[关键词复制]

3 点击需要复制关键词的单元

点击确定完成批量复制4 3



关键词：批量查看关键词推广实况

适用范围：
搜索推广：推广管理中的关键词

功能描述：
可以批量查看关键词推广实况

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要查看推广实况的关键词

2 点击列表上方的[推广实况]

3 进入关键词推广实况页面

3



词包：批量修改词包出价

适用范围：
搜索推广：推广管理中的词包

功能描述：
可以批量修改词包出价

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改出价的词包

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[出价]

3

点击确定完成批量修改

3
出价方式 需填写信息
统一出价 出价价格

使用单元出价
统一提高价格 价格增幅幅度和价格限制
统一提高价格 价格增幅幅度和价格限制

根据上表填写出价信息



网址：批量设置访问网址

适用范围：
搜索推广：推广管理中的网址

功能描述：
可以批量设置网址的计算机访问网址或移动访问网址

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要设置访问地址的网址

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[计算机网址]或[移动网

址]

3 点击[计算机网址]填写计算机访问网址；

点击[移动网址]后填写移动访问网址；

点击确定完成设置；

4

43
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网址：批量设置出价

适用范围：
搜索推广：推广管理中的网址

功能描述：
可以批量设置网址的出价

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改出价的网址

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[出价]

3

3

可选择以下出价方式：

选择[统一出价]，填写出价价格；

选择[使用单元出出价]；

点击确定完成批量修改



网址：批量进行网址复制

适用范围：
搜索推广：推广管理中的网址

功能描述：
可以批量进行网址复制

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要复制的网址

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[网址复制]

3

3

选择需要复制网址的单元；

点击确定完成复制



人群：批量编辑定向人群

适用范围：
搜索推广：推广管理中的人群

功能描述：
可对批量选择人群进行[修改出价系数]、[解绑人群]或[删

除人群]

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要批量编辑的人群

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[修改出价系数]、

[解绑人群]或[删除人群]

3
3

点击[修改出价系数]，填写出价系数，点击确认完成编辑；

点击[解绑人群]，点击确认完成编辑；

点击[删除人群]，点击确认完成编辑；



创意：批量设置创意标签

适用范围：
搜索推广：推广管理中的创意

功能描述：
可以批量设置创意标签

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要设置标签的创意

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[设置标签]

3 勾选需要为所选创意添加的标签

点击[新增标签]可新增创意标签4

3

4



创意：批量修改创意信息（创意文字和创意网址）

适用范围：
搜索推广：推广管理中的创意

功能描述：
可以批量修改创意文字或网址

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改文字的创意

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击

[修改创意文字]或[修改创意网址]

3 选择修改范围，选择修改方式，填写修改文字

选择修改范围，勾选访问和显示网址，填写

替换的访问和显示网址
4

4

3

4
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创意：批量修改创意展示方式

适用范围：
搜索推广：推广管理中的计划设置

功能描述：
可以批量修改创意展示方式

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改创意展示方式的计划

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[修改创意展示方式]

3 选择展示方式

点击确定完成批量修改4
4

4

3



创意组件：批量修改创意组件状态

适用范围：
搜索推广：推广管理中的创意组件

功能描述：
可以批量启用、暂停、删除创意组件

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要编辑的创意组件

2 点击列表上方的[批量编辑]，点击[启用]、[暂停]或[删除]

3 完成批量操作

4



批量修改计划设置

适用范围：
搜索推广：推广管理中的计划设置

功能描述：
可以批量修改计划设置

1

2

1

使用说明：

在列表中右侧勾选需要修改设置的计划

2 点击列表上方的[批量编辑]，需要修改的内容

3 通过打开/关闭功能开关，来选择开启/暂停功能

点击确定完成批量修改4

3

…



Thanks！


